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öz
l"şfyiıı elektronik ortamda etkin kullanımında, arşiv düzenleme programının rolü

ylgyye bilgilerin olağanüstü bir hızla çoğalmaları bilgi kullanıcılarını doğru bilgi

rıtı.suııda i zor durumda bırakmıştı. Bir bilim .insanı yalnızca kendi alanını dahi

lt.111aalınaktan aciz bir duruma gelmişti. Bilgi ve iletişim alanındaki yeni gelişmeler

~11y, arşiv, belge-bilgi merkezleri alanına yeni çözümler getirmiştir. Kütüphane ve bilgi

~zleriı1e ilaveten arşivlerden de bilgisayar desteğiyle faydalanılmaya başlanmıştır,

Ülkemizde kullanılan tüm arşiv otomasyon sistemlerinin bazı sorunları vardır.

Bıından dolayı, bu çalışmada bir kurumda etkili ve verimli kullanılabilecek bir arşiv yazılımı

oluşturmak amaç edinildi. İlk olarak, arşiv hakkında bazı temel bilgiler verildi. İkinci olarak,

arşivcilik alanındaki tarihi gelişmelerden bahsedildi. Üçüncü olarak, 'Elektronik arşivcilik'

terimi tanımlandı. Daha sonra, resimler eşliğinde bir arşiv yazılımı hazırlama aşamaları

açıklandı. Çalışına, sonuç ve öneriler bölümüyle bitirilmiştir ...

ABSTRACT

In order that an archive can be used efficiently, an archive program is of great

importance. The significant increase in the number of documents and information ..,,..,.,...,"".'"'

. resear.chers to have some difficulties in choosing the appropriate pieces

result of this increase, It had been very difficult for a scientist to

his area. The new developments in the information

new solutions to the

to a libraries and

All archive automation systems used( in .Tıırlcey Iıav~ Ş()l11e/clrawbacl<s.) Therefore, it

has been aimed, in this study, to compose an .arc.hivaFsoftvvare to be used at an institution

ı-oductively and efficiently. Firstly, some basic. knowledge about archive is given. Secondly,

he historical developments in archive is mentioned, Thirdly, the term 'electronic archive' is

fined . Then, the stages of preparing an archive software is explained through pictures and

research finalizes with a result and suggestions part.
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ÖNSÖZ

ve geleceğe .. ışık. tutan. kurµmlı:lrdır... iAı;şiylyrn 911y11.1 .. vermeyen

!L'l)'~.f~.~pıişleriµi başka milletlerfen e ğrenmeyepıecburdurl~~.%~.~l//j!q1~z.f ıjvlerin
ası ve iyi yönetilme ihtiyacı çok hassas bir konudur.. Günümüzde bilgileriıı miktar

fHJı.k çok fazla olması, daha kolay ve çabuk manipülasyona uğrama riskini oluşt\ırın.ql<:tadır.

bilgilerin· titizlikle seçilip, yönetilmesi arşivcilerin iyi yetiştirilmesine t)ı:lğ\ıd.ır.

bu denli hızlı üretilmesi çağımızda arşivciliğin modern bir versiyonu olan
~fşivcilikte bilgisayarların kullanılmasına sebep olmuştur.

Elektronik arşivciliğin ülkemizde henüz çok yeni olması ve bu konuda yeterli kaynak

ôl11.1aması tez yazılırken karşılaşılan zorlukların başında gelmiştir. Başlıca işlevi, ülkemizde

daha çok yeni olan bu sistemi tanıtmak ve ülkemiz için uygun olabilecek bir arşiv erişim

programı hazırlamak olan bu konuyu tez olarak almamda beni cesaretlendiren ve tezin her

aşa1:ı:ıqsında • bu çalışmanın ortaya çıkmasına çok büyük katkı sağlayan Prof. Dr. Ayşe
.İ.JST1JN'e teşekkür ederim.

Araştırma yaparken, araştırmanın metot ve yöntemlerini ayrıntılarıyla arlatıpJ:ıfııi
fql<:ipetmem gereken k1.,1r~llarihıı[<kında aydınlatan sayın Prof.Dr. Nezihi AYKUJ''ıı teşykkürti
ir.borç bilirim.

Muhsin BARAN
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Amaç

Bilgi teknolojisi, gittikçe yoğunlaşan belge ve bilgilerin toplanmasında,

işlenmesi ve gerektiğinde erişiminde büyük kolaylıklar sağlamıştır. Ancak bilgisayar

böyle birvhizmetin verimli bir biçimde. veri.lınesinde yazılımın önemi

'Bilgi ve. belge. sayısınğalsi artış, cı.rşiy belgelerinden daha hızlı yararlanma

ortaya çı~,:ı:r111ışJır.).'"apıları a.raştır111alara göre ülkemizde· kullanılan

)"~.z;ıJımların çeşitli ~oruıı,laqc>lğtığpye btı sorunları en aza indirgemek için her kurumun

l<~11di yapısına uygun ••. bir yazılı geliştirip kullanması gerektiği' hipotezinden yola çıkan

pµ çalışmada, bir kurum arşivi için, özellikle ülkemiz için en uygun bir yazılım

sistemini oluşturmak amaç edinilmiştir. Bunun için kurum arşivlerinde kullanılmakta

olan sistemler incelenmiş, ~e>runlar araştırılmıştır. Ayrıca uluslar ve uluslar arası

yaymlar incelenerek araştırmanın kuramsal yönden

Daha önce bu konuyu doğrudan doğruya

değinen bazı makaleler

··~niversitesinde yapılan tezin konusu; optik

uygulanabilirliği' dir. Tam

Kullanımı:

Prof.Dr. ,..,_~,.., ı.c,~u.

Araştırması'Kullanımı Sermaye Piyasası Kurulu

asılmamış Yüksek Lisans Tezi), Ankara 1995.

g'r; .:§jı- c>lg11111.,111 ya da savın doğruluğunu gösteren ka111tlayıcı materyal; bilgi
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Dôkiill'1311tasyon/Enformasyon: belge/bilgi

Sistem:>Belli bir takım amaçları gerçekleştirmek için işbirliği içinde çalışan ve

1:>iı:piı;leı:ini etkileyen parçalar bütünü 1•

Veritabaııı: Bilgisayar hafızasında tutulan ve geri çağrılabilen bilgi kütüğü.

Kurum Arşivi: Bir kamu ya da özel kurumda, çalışmalar sırasında oluşan,

saklanmasında ileriye dönük yararlar görülen belgelerin toplandığı yer.

Arşiv: Çeşitli kurum ve/ya da kuruluşlarda, işlemlerin yürütülmesi sırasında

oluşan belge bilgilerin saklandığı yer. Arşivler yalnızca kamu kurumlarından gelen

belgelerin saklandığı yerler olmaktan çıkmış, üretildiği yer neresi olursa olsun; idari,

hukuk, bilimsel, eğitimsel ve kültürel açılardan kamu yararı taşıyan belge olması önem
kazanmıştır.

Kayııaklar,Yöntem ve Düzen

Teorik bilgi ihtiyacını karşılamak için Türkiye

Makaleler Bibliyografyasının son 20 yılı taranmıştır. Türk
Bilgi Dünyası, Arşiv Araştırmaları ve

yararlanılmıştır.

Araştırmada veri toplama tekniği ve betimleme yöntemi kullanılmıştır. Çalışma,

ön bölümler dışında, dört bölümden oluşmaktadır. I. Bölümde; Arşiv, arşivcilik, arşiv

otomasyonu ve arşivlerde bilgisayar kullanımı konularında genel bilgiler verilmiştir. II.

ölümde, daha uzmanlaşan bir konuya Elektronik arşivlere ve arşivciye yer verilmiş,

şiv yönetimi konusuna değinilmiştir. III. Bölümde, arşiv erişim programının

anması ve yazılım sisteminin yaratılması ile devam edilmiş, sonuç ve önerileri
n IV. Bölümle çalışına bitirilmiştir.

lvaç. Kütilphane ve Bilgi Merkezlerinde Sistem Analizinin Önemi ve Uygulanabilirliği,
ntay Kitapevi, 2000. s.2
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J.lARŞİVVE ARŞİVCİLİK

Arşiv , Yunanca'daki "Arkheion" ve Latince'deki "Archivum" sözcüklerinden

gy\miş .bir kavramdır. Belli bir yönetim dairesine ait işlemi. bitmiş, :ı;esmE ..evrakın

ç:il\g;ynlibir biçimde bir araya toplanması ve bu yazılı belgelerin saklanıp l<qnınduğu

anlamlarında kullanılmıştır. 2

Bugünkü anlamı ile arşiv; kamu da

tüzel kişilerin etkinlik ve

toplandığı yerlerdir ..

Arşivler genel olarak; devlet arşivleri ve özel arşivler biçiminde

gruplandırılabilir. Kurumlarda oluşan bilgi ve belgeler belirli oluşum süreleri

doldurduktan sonra ayırma ve ayıklamaya tabi tutulmaktadır. Her ülkede yasa ve

mevzuata dayalı olarak gerçekleştirilen bu işlemlerden soma yararlı görülenler devlet
·'

c1.pşiylerine nakledilirler.

Eski devirlerde sadece koruma ve saklamaya yönelik olan arşivler, günümüzde

l:ıilgi hizmetini etkin olarak yürüten bir bilgi kurumu olarak kabul edilmekte ve iyi

çalışmalarını sürdürmektedir. Buna.>daYah{oiarak -bir

Gelişmiş ülkelerde geçmişi çok eskilere dayanan ..•• arşivcilik mesleğinin

U{~ıp.izdçl<i oluşumu Cumhuriyet dönemine rastlar. ·3

.Çağımızda bilgi ve belgelerin, patlama düzeyine varan artışı karşısında bilgi

~tl~ri11..i başlangıçta çıkmaza doğru götürmüştür. Bu aşamada bilgi ve iletişim

''ş}µcl.~l<'.i olağanüstü gelişme, bilgi hizmetleri alanına da yani boyutlar

Ortaçağdan Günümüze Arşivcilik Eğitimi. Doktora Tezi, İstanbul: Sosyal Bilimler
.. 27 .

şiv ve Arşivcilik Bilgileri. Ankara: Başbakanlık Basımevi, 1980. s3.
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getirrniştir. Kütüphane ve arşivlerde 1965 yılında başlayan otomasyon. sistemi

achm gelişmekte ve dünyanın her ülkesine hızla yayılmaktadır.

Arşivlerde belge miktarının artması ve rutin işlerin çoğalması, arşıv

hizmetlerinde bilgisayar kullanımını gerekli kılmıştır. Öte yandan araştırma ve

geliştirme çalışmalarının hızlanması, arşiv kullanıcılarına daha hızlı bir biçimde hizmet...
sunmaya zorlamıştır. Arşiv otomasyonu, klasik hizmetlere ek olarak· yeni hizmetler

sağlama olanağını da vermiştir.

1.2. ARŞİVLERİN TARİHSELGELİŞİMİ

Arşivin tarihi, ınHletleri11tarilıJka..clar .eskidir. Yapılan araştırmalar, M.Ö 2000

yılında Mezopotaınya'da< .cleylet ve tapınak arşivlerinin bulunduğunu ortaya çıkarmıştır.

Eski Mezopotamya'da birçok tapınakların arşivleri olduğu gibi, Nippur şehrinde

tabletlerin saklandığı resmi bir devlet arşivi olduğu da bugün bilinmektedir."

Yapılan kazılarda Anadolu'nun en eski medeniyetlerinden birisi olan Hititlerin

düzenli bir arşive sahip oldukları tespit edHmiştic

Avrupa ülkelerinin; ancak XIV. Yüzyılıa.ortalarından itibaren düzenli arşivlery

sahip oldukları tespit edilmiştir. XVI. Yüzyılın başlarından itibaren arşivlerin öneminin

arttığı görülür. Bunun sebebi, feodal yönetim anlayışının, arşivleri bir hak

bunu ispat eden bir kazai senet olarak değerlendirmesi ve bunun

fçin de tesirli bir vasıta olarak görmesidir. 5

Modern arşivin tarihi 1789 Fransız İhtilali'ne dayandırılır . .Arşiyy.ç

ğyı-eke11 önemi veren ve bu konuda en erken davranan nıilletlyrde11biri<Et
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rde arşivciliğin izlerine Orta Asya'da Uygur Türk şehirlerinde çe

it arkeolog ve sanat tarihçileri tarafından yapılan kazılar ve araştırmalarda

rün zenginliği hakkında bugüne kadar bilinmeyen birçok hususu aydınlatmış ve

Anadolu Selçukluları'nda zengin kütüphanelerin ve resmi yazışmaların

yani arşivler yapılan bilimsel araştırmalar sonucunda ortaya.

Osmanlı Devleti'nde, Selçuklu'Iardan ve diğer Türk devletlerinden gelen eski

bir devlet geleneği olarak, daha Osmanlı Devletinin ilk dönemlerinden itibaren arşiv

fikrinin bulunduğu .. bilinmektedir. ·••·· Peylet işlerine/ ·>ait .. pelgelerin tamamı, önem
cl.~recesh1e . bakılmaksızın; . pek lqy111efü(ol111ayan 111üsve.ddelerele dahil olmak üzere,

tfü:zJ.ilde saklanı p Jçorµn111uştur. 8

İstanbul'un fethine kadar, Bursa ve Edirne'de arşivler oluşturuldu. Osmanlı
I

I)eyleti'nin Divan-ı ı-rnınayun ' Bab-ı Asafı, Bab-ı Defteri gibi merkezi devlet

l<µnıtµşlarının arşiv malzemeleri, Topkapı Sarayı ve Atmeydanı'ndaki bazı mahzenlerde

muhafaza edilmekteydi. 18. yüzyılın .ortalarına kadar iyi bir şekilde saklanan, ve

titizJil<le korunan arşiv malzemelerinin, daha sonraki yıllarda bakımsızlık, dep9la.111a

şa.ı-1:la.n, ilgisizlik.vb, sebeplerinden dolayı bir kısmı tahribe uğramıştır.9

I. Meşrutiyet dönemi, Osmanlı arşivciliğe birçok yenilikler •.•. • ve .: i ccı.rıfüı-1'

@tirıniştir. Abdurrahman Şeref Bey'in vak'anüvisliğe tayini; Tarih-i

1$.rıcüıneni Mecmuası'nın yayını arşivlere verilen önemi artırdı. Fatih.Sulta

,z;c1.ın.a.rıından.Tanzimat'a kadar hükümette cereyan eden muam.e.leta.yakın.ın

bulµpan evrak, Bab-ı Ali'de Cevdet Paşa tarafından kütüphcı.neqlarcı.J<;y

5
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