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Bilgisayar Kullanimi Ve Dosya Yonetimi
* Bilgisayar cihazi
* Masaustu
* Dosya yonetimi



BILGISAYAR CIHAZI

Kullanicidan aldigi veri yada bilgilerle istenilen

dogrultuda islem yapabilen,

bilgileri cesitli veri

depolama birimlerinde istenildigi strece

saklayabilen istenilen seki
elektronik makinelerdir. Bi

yapabilmesi icin kullanicic

de cikti verebilen
gisayarlarin islem
an komut almasi

gerekmektedir.



Bilgisayarin temel parcalari

Bilgisayari olusturan temel donanimlar;
1. Sistem Unitesi (kasa)

2. Monitor
3. Klavye
4. Fare

Bunlarin yaninda Hoparlor, yazici, tarayici,
modem gibi donanim araclari da istege bagl
eklenebilir.
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1) Monitsr 3) Sistem birimi 5) Hoparlor 7! Klavye

2 ) Modem 4) Fare 6) Yazici



Bilgisayara Ilk Adim

Bilgisayari Diizgiin Bir Sekilde Agma\Kapama:

Bilgisayarin tim birimlerinin elektrige bagh oldugundan
emin olduktan sonra acma dugmelerini kullanarak
bilgisayari acabilirsiniz. Cihazin fislerini toprakh prizlere
takmaniz daha dogru olacaktir.

Bilgisayar dugmesine basildiktan sonra 1-2 dakika icinde
kullanima hazir hale gelir. Bilgisayar ile isiniz bittiginde
bilgisayari kapat secenegini kullanmaniz, gerekli kapatma
islemlerinin  yapilip bilgisayarin gtvenli bir sekilde
kapanmasi icin gereklidir. Bilgisayarin daha hizli acilmasi icin
hazirda bekleme secenegi de vardir.



Bilgisayara Ilk Adim

Bilgisayari yeniden baslatma:
Baslangic

yu mdlz@ne adutr

S“mu_r:m Do

Hafiza baloncuklarini

(®) Weather

Channel
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Bilgisayara Ilk Adim

Tepki vermeyen uygulamalari sonlandirma:

Bilgisayarda  herhangi bir islem vyaparken
beklenmedik bir hata olusmussa ve herhangi bir sey
vapilamiyorsa CTRL-ALT-DEL tus kombinasyonu
kullanarak task manager (gbrev yoOneticisi)
penceresi acllir ve burada calisan ve calismayan
uygulamalar listelenir. Listeden calismasinda
problem olan uygulamaya tikliyoruz ve end task
(gorevi sonlandir) secenegi ile gorevi sonlandiririz.



Temel Bilgiler ve Islemler

Bilgisayar sistem ve donanim bilgilerinin 6grenilmesi :

Denetim Masasi\Sistem ve Guvenlik\Sistem seceneginden
bilgisayarimizin sistem ve donanim 6zelliklerini 6greniriz.
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Temel Bilgiler ve Islemler

Istenmeyen programlari kaldirma:

Denetim masasindan programlar kismini seciyoruz acilan listeden
kullanmayi istemedigimiz programi secip kaldiriyoruz.
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Temel Bilgiler ve Islemler

Ekran goriintusiu alma:

Bilgisayar masalstli veya ekraninda olan herhangi bir
seyin goruntusunu alarak istedigimiz belge icerisine
entegre edebiliriz. Bunun icin klavye lzerinde bulunan
(PrtScr) print-screen tusuna basarak ekranin fotografini
ceker ve paint programina girip vyapistir dersek
goruntlyu kaydetmis oluruz.



MASAUSTU

Simgeler:

9 . ﬂmcn

Chanmel
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MASAUSTU

* Bu Bilgisayar: Bilgisayar icinde bulunan tim
dosya, klasor ve programlara buradan ulasabiliriz.
Isletim sistemi tarafindan olusturulmustur.

* Belgelerim: Isletim sistemi tarafindan
olusturulmustur. Resim, muzik, video gibi
dosyalari kaydettigimiz yerdir.

* Geri donusum kutusu: Bilgisayar icerisinde
bulunan istenilmeyen dosyalarin silinmesi icin
gonderilen yerdir.



MASAUSTU

Bilgisayar Masaiistii Ozellestirme

Klasor simgesi degistirme:
Degistirmek istedigimiz klasorin
Uzerine geliyoruz sag tiklayip

ozellikler diyoruz.

Genel | Paylasim  Guvenik Ozellests

Ne tor b iasor istyorsunuz?
Bu Kasoeu ylestir

Belgslar
[} Bu sationu tum 2t kiasorere de uygula

Klasor resimien
Bu Kasix sengesinde goslerBecek bir dosya segn

Dosya Seg
Varsaytani YUkde

Klasir smgeser

Klasor simgesine dedsstireblirsing. Simgey degistrirseniz. klasor
IGENGINN ONZiemesin gostenmez

Simge Degsti |
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MASAUSTU

* Arka plan:

Masaustlu ekranindayken
arka planda gorulen
resimdir. Ayarlamak icin
masaustinde bos bir
alanda sag tus yapiyoruz.
Acilan menlde
kisisellestir diyoruz.
Oradaki seceneklerden
masaustu arka plan
resmimizi degistiriyoruz.

GERaaNCagyRRE
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MASAUSTU

 Masalistui sag tus mentisu:

Goriinim
Farenizde birincil ve ikincil digmeler Sralama gitd
bulunur. Genellikle sol digme olan Yenie
birincil fare digmesini, 6geleri fapit

secmek ve tiklatmak, imleci bir sl
belgeye yerlestirmek ve 6geleri i
suruklemek icin kullanirsiniz.
Genellikle sag dugme olan ikincil fare
digmesini ise nereyi tiklattiginiza

bagli olarak degisen gorev veya
secenekler menusunu goruntulemek &,
icin kullanirsiniz. -

@ed  Grafik Ozellikleri...

() Grafik Secenekleri

NVIDIA Denetim Masas!

Paylasilan Klasor Esitleme

Yeni
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DOSYA YONETIMI

* Dosya Nedir?

Bilgisayarda bilgilerin kaydedildigi birimlere
dosya adi verilir. Dosya icerisindeki bilgi; resim,
vazi, cizim, ses gibi her sey olabilir. Yazilimlar
Urettigi bilgileri dosyalarda saklar. Ornegin
cizdigimiz bir resme daha sonra bakmak
istiyorsak onu bir dosyada saklamamiz gerekir.
Dosyalari defterlerimiz gibi distnebiliriz.



DOSYA YONETIMI

* Dosya Yapisi: Bir dosya ismi 3 kisimdan olusur.
Dosya Adi - Nokta — Dosya Uzantisi
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DOSYA YONETIMI

* Dosya Adi: Dosyaya kendimizin verdigi isimdir.
Bu isim ile dosya icerisinde ne oldugunu
dosyayi acmadan bilebiliriz. Ornegin, Anneler
Gunu Siiri.txt dosyasinda anneler gtintine ait
bir siir oldugunu acmadan anlayabiliriz.

* Nokta: Dosya adi ile dosya uzantisi ayiran
isarettir. Tum dosyalarda bulunur.



DOSYA YONETIMI

* Dosya Uzantisi:

Dosyanin turund, hangi yazilim tarafindan
olusturuldugunu ve acilabilecegini gosteren
kisimdir. Genellikle 3 harften olusur. Bu harfler
dosya turinin Ingilizce karsiliginin kisaltmasidir.
Ornegin siir yazdigimiz bir dosyanin uzantisi
TXT'dir. TXT uzantisi TEXT kelimesinin kisaltiimis
hali olup yazi anlamina gelir.



DOSYA YONETIMI

* Dosya Uzantisi:

Bir dosyanin sadece wuzantisina bakarak
icerisindeki  bilginin  tlirinlG  6grenebiliriz.
Ornegin MP3 uzantili bir dosyada muzik, PDF
uzantili bir dosyada bir kitap oldugunu dosyayi
acmadan anlayabiliriz.



DOSYA YONETIMI

* Popiler Dosya Uzantilari:

Dosya Uzantisi icerik

TXT Yaz

MP3, WAV Ses ve Muzik
BMP, JPG Resim

GIF Hareketli Resim
PDF Kitap

AVI, MPEG, MOV Film

EXE

Calistinlabilir Program
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DOSYA YONETIMI

e Klasor Nedir?

Ortak bir 6zellige sahip dosyalari bir arada
bulunduran birimlere klasor (dizin) denir.
Klasorleri ginlik hayatimizda kullandigimiz
dosya klasorlerine benzetebiliriz.
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DOSYA YONETIMI

Suirucu Nedir?

Dosya ve klasérlerin saklanabilecegini fiziksel ortamlardir.
Ornegin sabit disk, CD/DVD ROM suriiclisi, hafiza karti,
USB bellek gibi.

Siiriicii isimleri:

Sdruculer A'dan Z’ye kadar bir harf ile adlandirilirlar. A ve
B sadece disket sirlclye verilen harflerdir. Bunun
disindaki harfler sirasiyla diger stirtictilere verilir. Harften
sonra iki nokta (:) isareti kullanihr. A: veya C: gibi. Surtcu

harflendirilmesi isletim sistemi tarafindan yapilir. Buna ek

olarak biz de harfin yanina bir etiket yazabiliriz. Ornegin;
Yerel Disk (C:) gibi.



DOSYA YONETIMI

e Siirlicti Adlandirma: Ornegin bilgisayarimizda bir
disket surtcu, bir sabit disk ve bir de DVD-ROM
oldugunu dustnursek struculer soyle
adlandirilacaktir:

— Disket Surucu (A:)

— Sabit Disk (C:)

— DVD-ROM (D:)

Bilgisayara sonradan bir USB bellek taktigimizda bu
bellege (E:) harfi verilecektir. USB bellegi

ctkarmadan bir hafiza karti takarsak bu kart ise (F:)
harfini alacaktir.




DOSYA YONETIMI

* Suruculeri Goruintiileme: Bilgisayara takilan
tim  sUruculer  Bilgisayarim  simgesine
tiklandiginda acilan ekranda gordulebilir.

bligiuayae -oEN
o
L ) b kg
E v
-~ > - >

0*‘5-89

Aras. Gor. Pelin GUR



DOSYA YONETIMI

Dosya, Klasor ve Surucu Adresleri:

e Bir dosyanin/klasoriin adresi o dosyanin/klasoriin
hangi strucu ve klasor icerisinde oldugunu gosterir.
e Dosya, klasoér veya strucu adreslerinde struci ve
klasor isimlerinden sonra ters boli isareti (\)
kullanilir.

e Ornegin CD-ROM sirticimuizin adresi: D:\

e CD-ROM’daki Filmler klasériiniin adresi D:\Filmler
e CD-ROM’daki Filmler klasérintn icerisindeki
Canakkale.AVI film dosyamizin adresi:
D:\Filmler\Canakkale.AVI




Onemli Notlar:

e Bir klasor icerisinde ayni ada ve uzantiya sahip birden fazla dosya
olamaz.

e Bir klasor |ger|smde ayni isme fakat farkli uzantiya sahip dosyalar
bulunabilir. Ornegin, Canakkale.avi filmi ile Canakkale.txt siiri ayni
klasérde bulunabilir.

e Bir klasor icerisinde ayni ada sahip baska bir klasér bulunamaz.

e Dosya ve klasor adlarinda biyik/kicuk harfler ayni kabul edilir.
Ornegin CANAKKALETXT ile Canakkale.txt dosyalari aynidir.

e Bazi donanimlar lGzerinde birden fazla suricu olusturulabilir, 6rnegin
tek bir sabit disk C: ve D: seklinde 2 surucuye ayrilabilir



